
;'rgfsf] xs;DaGwL P]g, 2064 sf] bkmf 5-3_ cg";f/ #/]n" tyf ;fgf pBf]u sfof{no, alb{ofaf^ 2078 ;fn ;fpg b]lv 2078 c;f]h d;fGt;Dd ;Dkfbg u/]sf sfo{ ;DaGwL ;'rgfx? pQm P]gsf] bkmf 5-4_ adf]lhd k|sfzg ul/Psf] % .
1= lgsfosf] :j?k / k|s[lt M
	 ;fljsdf 75 lhNnfx? dWo] 27 lhNnfdf #/]n' tyf ;fgf pBf]u ljefu cGt{ut o; #/]n' tyf ;fgf pBf]u sfof{no :yfkgf ePsf], ;+l#otf cfP kZrft o; sfof{no k|b]z cGt{ut k/]sf] / xfn of] sfof{no k|b]z ;/sf/, n"lDagL k|b]z, pBf]u, jfl)fh\o tyf cfk'lt{ dGqfno, pBf]u, jfl)fHo tyf pkeF]Stf lxt ;+/If)f lgb]{zgfno cGtu{tsf] lhNnf:t/sf] sfof{no xf] .
2= lgsfosf] sfd, st{Ao / clwsf/ M
s= pBf]u k|zf;gk|j${g ;DaGwL sfo{ M
· cfkm\gf] clwsf/ If]q leq /xL #/]n" tyf ;fgf pBf]u ;DdaGwdf cf}=Jo=P]g, 2076 cg";f/ cg"dlt -Ohfht_ k|bfg ug]{ ,pBf]u btf{ ug]{ / gjLs/)f ug]{ .
· cfkm\gf] clwsf/ leq kg]{ pBf]usf] cfO{=O{=O{= :jLs[tsf nflu cfjZos sfuhft ;lxt dGqfnodf k&fpg] .
· k|Tofof]lht clwsf/ If]q leq /xL pBf]usf] gfd;f/L, k'+hLa[l$, Ifdtf a[l$ pB]Zo yk, &f+p;f/L, btf{ vf/]h tyf gjLs/)f ;DaGwL sfo{ cflb .
· cfkm\gf] clwsf/ If]qleq gkg]{ ljifosf] xsdf cfjZos sfuhft ;lxt lgb]{zgfno tyf dGqfnodf k]z ug]{ .
· :jLs[t aflif{s sfo{s|d cg";f/ l;kd'ns tyf pBdzLntf ljsf; tflnd ;+rfng tyf cg"udg  ug]{ . pBf]usf] k|j${g  ;DaGwL cGo sfo{ ug{] .
· sfof{noaf^ ;Dkfbg x"g] sfo{sf] cBfjlws clen]v /fVg] .
· lgwf{l/t ;dodf tfn's lgsfodf dfl;s, rf}dfl;s, cw{aflif{s, ci&dfl;s / aflif{s k|ult ljj/)f k&fpg] .
· cfjZostf cg";f/ pBf]usf] lg/LIf)f ug]{, b]lvPsf ;d:ofsf] %fgljg u/L ;dfwfg ug]{ / tfn"s lgsfodf k]z ug"{kg]{df k]z ug]{ .
· sfof{no ;+rfngsf nflu ug"{kg]+ cGo k|zf;lgs sfo{ ug]{ .
v= afl)fHo k|zf;g ;DaGwL sfo{ M 
· k|fOe]^ kmd{x? btf{ -/lhi^«]zg_ ug]{ .
· k|fO{e]^ kmd{x? vf/]hL, gfd;f/L, ;+zf]wg, k"+hLal$, tyf gljs/)f ug{] .
· cfjZostf cg';f/ cg'udg tyf lg/LIf)f ug]{ .
· tf]lsPsf cGo sfo{ ug]{ cflb .

3= lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/)f M
o; #/]n" tyf ;fgf pB]fu sfof{no, alb{ofsf sd{rf/Lx?sf] ;+Vof / sfo{ ljj/)f b]xfo adf]lhd /x]sf] % .  
	l;=g=
	kb
	;+Vof
	kbk'lt{
	l/St
	sfo{lj/)f

	1
	pBf]u clws[t
	1
	1
	0
	b}lgs s[ofsnfk ;+rfng,sfo{s|d cg"udg tyf u"gf;f] ;"Gg] sfo{ .

	2
	clws[t:t/ %}&F}
	1
	1
	0
	pBf]u k|zf;g, sd{rf/L k|zf;g, ;"rgf clwsf/L;DaGwL sfo{ .

	3
	clws[t:t/ %}&F} n]vf
	1
	1
	0
	cfly{s k|zf;g ;DalGw sfo{ .

	4
	clws[t:t/ %}&f}
	1
	0
	1
	afl)fHo k|zf;g, lhG\;L ;DalGw sfo{ .

	5
	lzIfs
	1
	0
	1
	l;k ljsf; ;DalGw tflnd ;+rfng ug]{ .

	5
	pBd ljsf; ;xhstf{
	1
	1
	0
	Tfflnd sfo{s|d ;+rfng, tYof+s clen]vLs/)f ;d]t .

	6
	;=s=c=
	1
	1
	0
	 sDKo"^/ ;DaGwL ;a} sfo{ ug{] .

	7
	tYofङ्क ;xfos -sfo{qmd_
	1
	1
	0
	tYofª\s ck*]^ / tf]lsPsf cGo sfo{ ug{] .

	8
	sf=;=
	3
	3
	0
	btf{ rnfgL nufot sfof{nosf] ;/;kmfO{;DalGw sfo{ . -Ps hgf s/f/ ;]jfaf^ kbk'lt{ /x]sf] 

	
	hDdf 
	11
	9
	2
	



4=lgsfoaf^ k|bfg ul/g] ;]jfx? M
	क्र सं
	उपलब्ध सेवाहरु.
	संलग्न गर्नुपर्ने कागजातहरु.


	सेवा लिन लाग्ने राजस्व
	सेवा दिने कर्मचारी वा शाखा
	गुनासो सुन्ने अधिकारी


	उद्योगतर्फः

	१
	उद्योग दर्ता गरी प्रमाणपत्र दिने
	· उद्योग रहने स्थानको जग्गाधनी प्रमाणपूर्जाको प्रतिलिपि।
· उद्योग रहेने जग्गा उद्यमीबाहेक अन्यको नाउँमा भएमा मञ्जुरीनामा वा भाडामा भएमा भाडा सम्झौता।
·   उद्योगको ले आउट प्लान।
· उद्योगको स्थिर पूँजी, चालु पूँजी खुलाइएको व्यवसायिक योजना वा स्कीम।
· चौतर्फि सँधियारले उद्योग संचालन गर्दा कोही कसैलाई असर नपर्ने र वातावरण प्रदुषणसमेत नहने भनी सम्बन्धित वडा कार्यालयबाट गरिएको सर्जमिन मुचुल्का र सिफारीस पत्र।
· दूरी प्रमाणित आवश्यक पर्ने उद्योगहरु.को लागि सम्बन्धित निकायले गरिदिएको प्रमाणपत्र वा सिफारिस पत्र।
· दर्ता गर्नुपूर्व कुनै निकायको सहमति वा सिफारीस आवश्यक पर्ने भए सो समेत।
· निश्चित आकार र क्षेत्रफलको जग्गा आवश्यक पर्ने उद्योगको हकमा ब्लुप्रिन्ट नक्सा ट्रेस नक्सा र सम्बन्धित निकायले रेडियस प्रमाणित गरिदिएको पत्र।
· प्रारम्भिक वातावरणीय परीक्षण वा वातावरणीय प्रभाव मूल्याङ्कन गर्न आवश्यक उद्योगको हकमा सो स्वीकृत प्रतिवेदन।
·   अनुमति लिनुपर्ने उद्योगको हकमा अनुमति पत्र।
· उद्योगमा कार्य गर्न कुनै खास सिप र योग्यता भएका जनशक्ति आवश्यक पर्ने भएमा निजको नेपाली नागरिक्ता शैक्षिक योग्यता र तालिम प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी तथा उक्त उद्योगमा कार्य गर्ने प्रतिवद्धता पत्र।
· ठेक्का पट्टाजस्ता निश्चित प्रकारका यन्त्रउपकरण आवश्यक पर्ने उद्योगको यन्त्रउपकरण चालु अवस्थामा रहेको दर्तावाल मे ई बाट प्रमाणित गरिदिएको पत्र खरिद विल र वीमा गरेको प्रमाण।
· लघु उद्यम दर्ता गर्न चाहने उद्यमीले तालिम लिएको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी।
· उद्योग दर्ताको तोकिएको ढाँचामा निवेदन।
· प्रा लि भएमा प्रबन्धपत्र नियमावली दर्ता प्रमाणपत्र र दस्तुर तिरेको रसिदको फोटोकपी।
· साझेदारी फर्मको हकमा साझेदारी कबुलियतनामा।
· नेपाली नागरिकताको प्रतिलिपी।
· २ प्रति पासपोर्ट साइजको फोटो।  


	प्राइभेट फर्म र साझेदारी फर्मतर्फः
· कूल पूँजी लगानी रु. पाँच लाखसम्म रु. एक हजार मात्र।
· कूल पूँजी रु. पाँच लाख देखि रु. बीस लाखसम्म रु. पाँच हजार मात्र।
· कूल पूँजी रु. बीस लाख देखि रु. पचास लाखसम्म रु. पन्ध्र हजार मात्र।
· कूल पूँजी रु. पचास लाखभन्दा माथि जतिसुकै भए पनि रु. पच्चीस हजार मात्र।
नोटः महिला अपाङ्गता भएका व्यक्ति र दलित समुदायका व्यक्तिलाई दर्ता शूल्कमा पचास प्रतिशत छुट हुने । दरखास्त दस्तुरवापत रु. एक सय लाग्नेछ। 
	उद्योग प्रशाससनमा कार्यरत अधिकृतस्तर वा सहायकस्तर पाँचौ वा सो सरहको कर्मचारी
	उद्योग अधिकृत

	२
	उद्योगको नविकरण
	· उद्योग दर्ताको सक्कल प्रमाणपत्र।
· प्यान नं को प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी।
· अघिल्लो आ.व. को करचुक्ता प्रमाणपत्र।
· सम्बन्धित निकायबाट अनुमति लिनुपर्ने उद्योगको हकमा त्यस्तो अनुमति पत्र लिएको। नविरण गरेको प्रमाण पत्र।
· तोकिएको ढाँचामा निवेदन।
· अघिल्लो आ. व. को आर्थिक विवरण र लेखा परीक्षण प्रतिवेदन।

	प्राइभेट फर्मतर्फः
दर्ता शूल्कको बीस प्रतिशत रकम लाग्ने।
पहिलो पटक पाँच आर्थिक वर्षका लागि र त्यसपश्चात प्रत्येक पटक तीन आर्थिक वर्षका लागि नविकरण गरिने। 
साझेदारी फर्मतर्फः
दर्ता शूल्कको दश प्रतिशत रकम लाग्ने।प्रत्येक वर्ष नवीकरण गर्नुपर्ने।दरखास्त दस्तुर रु. एक सय लाग्ने।
	ऐ.. ऐ..
	ऐ.. ऐ..

	३
	उद्योगको पूँजी वृद्धि र क्षमता वृद्धि
	· उद्योग दर्ताको सक्कल प्रमाण पत्र
· अघिल्लो आ व को करचुक्ताको प्रमाण र आर्थिक विवरण तथा लेखापरीक्षण प्रतिवेदन।
· संशोधित व्यवसायिक योजना वा स्कीम।
· आई ई ई वा ई आई ए गर्नुपर्ने भएमा सो स्वीकृत प्रतिवेदन।
· साझेदारी फर्म भए साझेदारबीच भएको सम्झौताको प्रतिलिपी।
· तोकिएको ढाँचमा निवेदन।
· तोकिएका अन्य कागज।
	पूँजी ।क्षमता वृद्धि हुँदा कायम भएको कूल पूँजीमा लाग्ने राजश्वमा पहिला तिरेको राजश्व घटाई बाँकी हुन आउने रकम।
	ऐ.. ऐ..
	ऐ.. ऐ..

	४
	उद्योगको नामसारी
	· उद्योग दर्ता प्रमाणपत्रको सक्कल।
· आन्तरिक राजस्व कार्यालयको सिफारिस।
· रीतपूर्वकको बिक्रिनामाको कागज।
· दिने र लिने दुवै व्यक्ति उपस्थित हुनुपर्ने।
· नागरिकताको प्रतिलिपी।
· लिने व्यक्तिको पासपोर्ट साइजको फोटो २ प्रति।
· मृत्युको कारण नामसारी गर्नुपर्ने भएमा मृत्यु दर्ताको प्रमाणपत्र, नाता प्रमाणित कागज र सम्पूर्ण हकदार उपस्थित भई सनाखत गर्नुपर्ने।
· निवेदन पत्र र तोकिएका अन्य कागजातहरु.।
	उद्योग दर्ता गर्दा सरहको राजश्व लाग्नेछ।
	ऐ.. ऐ..
	ऐ.. ऐ..

	५
	उद्योगको ठाँउसारी वा स्थानान्तरण
	· उद्योग दर्तामा जस्तै सबै प्रमाणहरु. र अन्य जिल्लामा सरी जाने भए सम्बन्धित जिल्लाको घरेलु तथा साना उद्योग कार्यालयको सहमति।
· अघिल्लो आ व को आर्थिक विवरण र लेखा परीक्षण प्रतिवेदन।
· कुनै छुट सुविधा वा सहुलियत प्राप्त गरेको भए त्यस्तो छुट सुविधा वा सहुलियत प्रदान गर्ने निकायको सहमति।
· अनुसूची-२ बमोजिमको अद्यावधिक परियोजनाको विवरण।
	रु. एक सय मात्र।
	ऐ.. ऐ..
	ऐ.. ऐ..

	६
	उद्योगको खारेजी
	· उद्योग दर्ताको सक्कल प्रमाण पत्र
· मान्यता प्राप्त मूल्याङ्कनकर्ताबाट तयार गरिएको उद्योगको जायजेथाको मूल्याङ्कन प्रतिवेदन।
· उद्योगमा कार्यरत श्रमिक र कर्मचारीका दायित्व फरफारक गरेको विवरण।
· उद्योगको अन्य दायित्व फरफारक प्रतिवेदन।
· लिक्वीडेटर नियुक्त भएको भए निजले तयार गरेको खारेजीको प्रतिवेदन।
· अघिल्लो आ व को आर्थिक विवरण वा लेखा परीक्षण प्रतिवेदन।
· प्रोपराइटर स्वयम उपस्थित हुनुपर्ने।
· आन्तरिक राजस्व कार्यालयको सिफारीस पत्र।
· दर्ता खारेज गरी पाँउ भनी दिएको निवेदन।
· प्रा. लि. भएमा कम्पनी रजिष्ट्रार कार्यालयमा खारेज भएको हुनुपर्ने।
· तिर्न बुझाउन बाँकी नरहेको र उद्योग विरु.द्ध अदालत वा न्यायिक निकायमा मुद्दा विचाराधीन नरहेको भन्ने स्वःघोषणा।
	रु. एक सय राजश्व लाग्नेछ।
	ऐ.. ऐ..
	ऐ.. ऐ..

	वाणिज्यतर्फः

	१
	वाणिज्य दर्ता
	· निर्धारित ढाँचाको दरखास्त फारम र कबुलियतनामा
· नेपाली नागरिकताको प्रतिलिपी
· पासपोर्ट साइजको फोटो २ थान
· मनी चेन्जर व्यवसाय दर्ताको लागि नेपाल राष्ट्र बैंकको स्वीकृती पत्र
· औषधी व्यवसाय दर्ताको लागि औषधी व्यवस्था विभागको सिफारिस पत्र
· विषादीजन्य व्यवसाय दर्ताको लागि सम्बन्धित कृषि विकास कार्यालयको सिफारिस पत्र।
· तोकिएको अन्य कागजातहरु.।
	उद्योगको दर्तामा जस्तै गरी।
	वाणिज्य प्रशासनमा कार्यरत अधिकृतस्तर वा सहायकस्तर पाँचौ वा सो सरहको कर्मचारी
	उद्योग अधिकृत

	२
	नवीकरण
	· नवीकरणका लागि तोकिएको ढाँचाको निवेदन
· अघिल्लो आ. व. मा कर तिरेको निस्सा
· आर्थिक विवरण र रु. ५० लाख वा सो भन्दा बढी पूँजी भएको फर्मको हकमा लेखा परीक्षण प्रतिवेदन।
· फर्म दर्ताको सक्कल प्रमाण पत्र
· तोकिएको अन्य कागजात।
	उद्योग दर्तामा जस्तै गरी
	ऐ. ऐ.
	ऐ. ऐ.

	३
	संशोधन पूँजीवृद्धि कारोबार थप घट
	· तोकिएको ढाँचाको निवेदन
· फर्म दर्ताको सक्कल प्रमाण पत्र
· अघिल्लो आ. व. को कर तिरेको निस्सा
· रु. ५० लाख वा सो भन्दा बढी पूँजी भएको हकमा लेखा परीक्षण प्रतिवेदन।
· तोकिएको अन्य कागजात।
	उद्योग दर्तामा जस्तै गरी
	ऐ. ऐ.
	ऐ. ऐ.

	४
	नामसारी
	· नामासारीका लागि दरखास्त फारम
· फर्मको सक्कल प्रमाणपत्र
· आयकर प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी
· अघिल्लो आ. व. मा कर तिरेको निस्सा
· आन्तरिक राजस्व कार्यालयको प्रतिकृया पत्र
· रीतपूर्वकको हकछोडनामा
· नामसारी लिनेको नागरिकता पत्र र निवेदन
· तोकिएको अन्य कागजात।
	उद्योग दर्तामा जस्तै गरी
	ऐ. ऐ.
	ऐ. ऐ.

	४
	फर्म खारेजी
	· तोकिएको निवेदन ढाँचा
· फर्म दर्ताको सक्कल प्रमाण पत्र
· अघिल्लो आ. व. को कर तिरको निस्सा
· स्थायी लेखा नम्बर दर्ताको प्रमाणपत्र प्रतिलिपी
· आन्तरिक राजस्व कार्यालयको प्रतिकृया पत्र।
	उद्योग दर्तामा जस्तै गरी
	ऐ. ऐ.
	ऐ. ऐ.
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 *= P]g, lgod, ljlgod / lgb]{lzsfsf] ;"rLx? M 
· cf}Bf]lus Joj;fo P]g, @)&^
· cf}Bf]lus Joj;fo lgodfjnL, @)&^
· jftfj/0f ;+/If0f P]g, @)&^ / lgodfjnL, @)&&
· k|fO{e]6 kmd{ btf{ P]g, @)&^
· k|fO{e]6 kmd{ btf{ lgodfjnL,@)&^
· ;fem]bf/L P]g, @)&^
· ;fem]bf/L lgodfjnL,@)&^
· 3/]n' tyf ;fgf pBf]u sfo{{ljlw lbUbz{g, @)&@
· k|fO{e]6 kmd{ ;DaGwL dfkb08, @)&!
· pkef]Qm ;+/If0f P]g, @)&%
· cflb .



  


श्रीमान उद्योग अधिकृत ज्यू,	मितिः2078/06/20   
घरेलु तथा साना उद्योग कार्यालय,                                        
गुलरिया, बर्दिया ।

बिषयः- रोष्टरमा सूचिकृत हुन पाउँ ।
    उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको च.नं. ८८३ मिति २०७८/06/07 को प्रकाशित सूचना अनुसार कार्यालयको बिभिन्न शिपमूलक तालिमका लागि प्रशिक्षकहरुले सूचिकृत हुने भनि सूचना प्रकाशन गरेकोमा आँफुले बिगत वर्षहरुमा पनि कार्यालयले दिने शिपमूलक तालिममा प्रशिक्षक भई कार्य गरेको र आगामी दिनहरुमा पनि प्रशिक्षक भई काम गर्ने ईच्छा भएकोले कार्यालयको रोष्टरमा सूचिकृत हुन माग भएका कागजातका नक्कल प्रतिलिपी सहित यो निबेदन पेश गर्दछु ।

	निबेदक
                                                                          श्री सुस्मा शर्मा
